ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                         Рішенням виконавчого комітету  

                                                                                                      міської ради від 18.09.2013р. №162

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Укладання договору оренди землі

	№

п/ п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова    особа    і структурний підрозділ
	Дія (В,    У, П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакета документів головному спеціалісту по земельних питаннях
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів голові Лебединської міської ради для ознайомлення
	Головний спеціаліст по земельних питаннях
	В
	Протягом 1- 2 днів

	4.
	Розгляд документів та підготовка проекту рішення  про укладання договору оренди землі
	Головний спеціаліст по земельних питаннях
	В
	Протягом 23 дня

	5.
	Підготовка та передача адміністратору ЦНАП витягу з проекту рішення
	Головний спеціаліст по земельних питаннях
	В
	Протягом 1 - 2 днів

	6.
	Видача замовнику підготовленого витягу з проекту рішення  про укладання договору оренди землі
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Головний спеціаліст по                                                                                                                    __________________

земельним питанням
