                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        Рішенням виконавчого комітету

                                                                        міської ради від 18.09.2013р. №162

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №

Видача посвідчень батьків багатодітної сім’ї та  дитини з багатодітної сім’ї 
	№ пп
	Етапи процесу надання послуги
	Відповідальна особа, структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В,У,П,З
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	 Головний спеціаліст  відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	в
	1

	2
	Формування дозвільної справи (виписка посвідчень),   подача на підпис начальнику управління.   
	Головний спеціаліст  відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	 в
	7

	3
	Підписання посвідчення і передача головному спеціалісту для видачі.
	Начальник управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	з
	1

	4
	 Видача заявнику посвідчень
	Головний спеціаліст  відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	 в
	1

	Задіяні інші структурні підрозділи
	 _
	 
	 

	Загальна  кількість днів (передбачена законодавством)
	 10 днів


  Примітка.

Умовні позначки:  В – виконує,  У –бере участь,  П – погоджує,  З –затверджує.
 Керівник адміністративного органу                                                   __________________






