ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                          Рішенням виконавчого комітету
                                                                  міської ради від 18.09.2013р. №162

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 

Видача довідок та посвідчення ”Учасник ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС” і ”Потерпілий від Чорнобильської катастрофи” постраждалим і учасникам ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, а також дружині (чоловікові) або опікунові дітей померлого та дублікатів зазначених посвідчень
	№ пп
	Етапи процесу надання послуги
	Відповідальна особа, структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В,У,П,З
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання. 
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	в
	Протягом 1 дня

	2
	Формування особової справи, підготовка подання міського голови до заступника голови Сумської ОДА на видачу посвідчення (вкладки), передача начальнику управління для ознайомлення
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	в
	Протягом 1-2 дня

	3
	Накладання відповідної резолюції і передача документів міському голові на підпис 
	 Начальник управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	п
	Протягом 2-3 дня

	4
	Підписання подання і передача управлінню праці та соціального захисту населення  
	Міський голова
	п
	Протягом 3 дня

	5
	Передача особової справи до головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення
	в
	Протягом 4-6 дня

	6
	Перевірка відповідності та повноти пакета документів в особовій справі
	Завідувач сектору соціального захисту громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА 
	в
	Протягом 7-10 дня

	7
	7.А У разі негативного результату по п.6 – направлення листа з зауваженнями до управління праці та соціального захисту населення  для доопрацювання.

7.Б. У разі позитивного результату – підготовка особової справи до розгляду на комісії ОДА з розгляду документів для видачі посвідчень громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Завідувач сектору соціального захисту громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА 
	в
	Протягом 8-11 дня

	8
	Ведення протоколу засідання комісії ОДА з розгляду документів для видачі посвідчень громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, підготовка витягу з протоколу та заповнення  бланку посвідчення до підписання заступником голови ОДА 
	Завідувач сектору соціального захисту громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА
	в
	Протягом 11-20 дня

	9
	Підписання витягу з протоколу та посвідчення, та передача до головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА
	Заступник голови ОДА –голова комісії ОДА з розгляду документів для видачі посвідчень громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	з
	Протягом 20-23  дня

	10
	Підготовка накладної,  списку одержаних посвідчень та передача до  управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	Завідувач сектору соціального захисту громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА
	в
	Протягом 23-25 дня

	11
	Повідомлення заявника про надходження посвідчення, видача посвідчення, підписання списку  одержаних посвідчень, передача підписаних списків до головного управління праці та соціального захисту населення  Сумської ОДА
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку управління праці та соціального захисту населення  виконкому Лебединської міської ради
	в
	Протягом 26-30 дня

	Задіяні інші структурні підрозділи
	 
	 
	 

	Загальна  кількість днів (передбачена законодавством)
	 30 днів


  Примітка.

Умовні позначки
 В – виконує,  У –бере участь,  П – погоджує,  З –затверджує.
 Керівник адміністративного органу                                                   __________________






