«ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                                Рішенням виконавчого комітету
                                                                  міської ради від 18.09.2013р. №162

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №

на видачу висновку про доцільність (недоцільність) усиновлення  та відповідність (невідповідність) його інтересам дитини
 (назва адміністративної послуги)

	№ пп
	Етапи процесу надання послуги
	Відповідальна особа, структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В,У,П,З
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	 Прийом, перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	 Служба у справах дітей
	В
	 1 

	2. 
	 Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	 Служба у справах дітей
	 В
	1

	3. 
	Здійснення перевірки щодо перебування дитини на обліку дітей, які можуть бути усиновленими
	
	В
	1

	4. 
	Складання  акту обстеження житлово-побутових умов
	
	
	1

	5. 
	Витребовування документів на дитину, яка може бути усиновленою
	 Служба у справах дітей
	 В
	1

	6. 
	 З’ясування згоди дитини на усиновлення, згоди органу опіки та піклування (за місцем перебування дитини) на роз`єднання братів та сестер при усиновленні 


	 Служба у справах дітей
	 В
	1

	7. 
	Підготовка висновку про доцільність (недоцільність) усиновлення  та відповідність (невідповідність) його інтересам дитини 
	Служба у справах дітей
	В
	2

	  Задіяні інші структурні підрозділи
	 Інтернатні заклади, прийомні батьки, батьки-вихователі, опікуни, піклувальники, органи опіки та піклуваня
	 
	 

	Загальна  кількість днів (передбачена законодавством)
	 10 днів


  Примітка.

Умовні позначки

 В – виконує,  У –бере участь,  П – погоджує,  З –затверджує.

 Керівник адміністративного органу                            __________________                        
