«ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                                Рішенням виконавчого комітету
                                                                  міської ради від 18.09.2013р. №162

 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №

про влаштування дитини до закладу для дітей –сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування 

  (назва адміністративної послуги)
	№ пп
	Етапи процесу надання послуги
	Відповідальна особа, структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В,У,П,З
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	 Прийом, перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	 Служба у справах дітей
	В
	 1 

	2. 
	 Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	 Служба у справах дітей
	 В
	1

	3. 
	Складання  акту обстеження житлово-побутових умов
	
	В
	2

	4. 
	Розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини
	 Служба у справах дітей
	 В
	15 днів

	5. 
	 Підготовка проекту рішення виконкому про влаштування дитини до закладу для дітей-сиріт та дітей,позбавлених  батьківського піклування

	 Служба у справах дітей
	 В
	15 днів

	6. 
	Влаштування дитини
	Служба у справах дітей
	В
	1

	  Задіяні інші структурні підрозділи
	 
	 
	 

	Загальна  кількість днів (передбачена законодавством)
	 1 місяць


  Примітка.

Умовні позначки

 В – виконує,  У –бере участь,  П – погоджує,  З –затверджує.

