«ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                                Рішенням виконавчого комітету

                                                                  міської ради від 18.09.2013р. №162

 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №

на видачу висновку про можливість бути усиновлювачем
   (назва адміністративної послуги)
	№ пп
	Етапи процесу надання послуги
	Відповідальна особа, структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В,У,П,З
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Прийом, перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	 Служба у справах дітей
	В
	 1 

	2
	 Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	 Служба у справах дітей
	 В
	 1

	3
	 Проведення бесіди з усиновлювачами, з`ясування мотивів усиновлення, ставлення до виховання дітей 
	 Служба у справах дітей
	 В
	1

	4
	Складання акту обстеження житлово-побутових умов 
	 Служба у справах дітей
	 В
	3

	5
	 Підготовка висновку про  можливість(неможливість) бути усиновлювачем
	  Служба у справах дітей
	 В
	1

	6
	В разі надання позитивного висновку постановка заявників на облік кандидатів в усиновлювачі
	Служба у справах дітей
	В,З
	1

	7
	Видача висновку про доцільність (недоцільність)бути усиновлювачами
	Служба у справах дітей
	В
	1

	8
	Ознайомлення кандидатів в усиновлювачі з базою даних дітей, які можуть бути усиновлені
	Служба у справах дітей
	В
	1

	  Задіяні інші структурні підрозділи
	 
	 
	 

	Загальна  кількість днів (передбачена законодавством)
	 10 днів


  Примітка.

Умовні позначки
 В – виконує,  У –бере участь,  П – погоджує,  З –затверджує.
 Керівник адміністративного органу                                                   __________________
