                                                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                        Рішенням виконавчого комітету 

                                                      міської ради
                                                                      від18.09.2013р.№ 162
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	УКЛАДАННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ

	(назва адміністративної послуги)

Головний спеціаліст з вирішення земельних питань
(найменування суб’єкта надання послуги)

 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	м. Лебедин, вул. Пушкіна, 11

	2.
	Інформація щодо режиму роботи  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок- четвер з 8:00 по 17:15, п’ятниця з 8:00 по 16:00

Обідня перерва з 12:00 по 13:00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (05445)2-31-43;  (05445)2-19-26, 

lebedinrada_control@ukrpost.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України від 25.10.2001 № 2768-ІІІ (ст.ст. 19-21),  Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні» 21.05.1997 № 280/97-ВР (ст. 33), «Про оренду землі» від 06.10.1998  № 161-ХІV

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Письмова заява за встановленою формою.

2. Копія документу, що посвідчує особу заявника.

3. Копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків.
4. Копія рішення міської ради про передачу земельної ділянки в оренду.

5. Копія раніше укладеного договору оренди землі (за наявності). 

6. Копія правовстановлюючого документу на об’єкт нерухомості, який розташований на земельній ділянці, що передається в оренду.

7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомості, який розташований на земельній ділянці, що передається в оренду.

8. Акт встановлення меж земельної ділянки в натурі.               

9. Додаток до акту встановлення меж земельної ділянки в натурі (схема).

10. Витяг про нормативну грошову оцінку земельної ділянки.

11. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

         12. Копія довіреності (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто.



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безоплатній основі

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	В місячний  термін з дня  подання  заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповного пакету документів, виявлення недостовірних відомостей у наданих документах, відсутність  земельної ділянки, судове провадження на земельну ділянку

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Договір оренди землі (первинний, із внесеними змінами)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником

	16.
	Примітка
	 


Головний спеціаліст по 

земельних питаннях
