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Повноваження, обов’язки, сфера компетенції 
секретаря Лебединської міської ради
Здійснює повноваження Лебединського міського голови до початку повноважень Лебединського міського голови, обраного на позачергових виборах, або до дня відкриття першої сесії Лебединської міської ради, обраної на чергових місцевих виборах.

Виконує повноваження, передбачені статтею 50 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

Координує діяльність першого заступника міського голови та керуючого справами виконавчого комітету Лебединської міської ради.

Сприяє розвитку міжнародного співробітництва, налагодження зовнішньоекономічних зв’язків.

Скликає сесії міської ради, веде засідання міської ради та підписує її рішення.

Очолює виконавчий комітет Лебединської міської ради, скликає засідання виконавчого комітету Лебединської міської ради та підписує його рішення.

Представляє міську раду та її виконавчий комітет у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими, релігійними організаціями, підприємствами, установами, організаціями, громадянами та іншими особами як в Україні, так і за її межами.

Організовує роботу міської ради та її виконавчого комітету.

Організовує підготовку сесій міської ради, повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесій міської ради та питання, які виносяться на розгляд ради. Забезпечує своєчасне доведення рішень ради до виконавців і населення та організовує контроль за їх виконанням.

Координує діяльність постійних та інших комісій міської ради, сприяє організації виконання їх рекомендацій.

Сприяє депутатам міської ради у здійсненні їх повноважень.

Сприяє інформуванню громадськості про стан реалізації державотворення, з питань аналізу та прогнозування суспільно-політичних процесів у громаді, тощо.

Організовує за дорученням міської ради відповідно до законодавства України здійснення заходів, пов’язаних із підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування.

Розглядає звернення громадян згідно з чинним законодавством України.

Координує діяльність старост на територіях старостинських округів Лебединської міської територіальної громади (далі – громада).

Забезпечує реалізацію державної політики у сфері розвитку інформаційного простору.

Вирішує питання взаємодії з політичними партіями і громадськими організаціями, сприяє додержанню їх законних прав, організовує вивчення громадської думки.

Спрямовує і контролює діяльність:

· відділу земельних відносин виконавчого комітету Лебединської міської ради;

· відділу з питань внутрішньої політики виконавчого комітету Лебединської міської ради;

· комунального закладу «Лебединська місцева пожежна охорона» виконавчого комітету Лебединської міської ради.

Вирішує питання взаємодії із:

· засобами масової інформації;

· релігійними організаціями;

· міськими осередками політичних партій, громадських об’єднань.

Координує роботу і сприяє у виконанні покладених завдань Сумського районного сектору № 3 філії Державної установи «Центр пробації» в Сумській області.

Вирішує за дорученням міської ради інші питання, пов’язані з діяльністю ради та її органів.

Здійснює інші повноваження, передбачені чинним законодавством України.

