ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Зняття з реєстрація місця проживання особи
 (назва адміністративної послуги)

Відділ адміністративних послуг управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Лебединської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна

посадова особа
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення зняття з реєстрації місця проживання
	Начальник відділу, адміністратор, головний спеціаліст
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особи, що його подала, його дійсність, правильності заповнення заяви про зняття з реєстрації місця проживання 
	Начальник відділу, адміністратор, головний спеціаліст
	У день подання заявником необхідних документів

	3.
	Заповнення облікових документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання
	Начальник відділу, адміністратор, головний спеціаліст
	У день подання заявником необхідних документів

	4.
	Прийняття рішення про зняття з реєстрації або про відмову у знятті з реєстрації місця проживання особи; 

формування і внесення даних про зняття з реєстрації місця проживання особи до реєстру територіальної громади; 

формування інформації про зняття з реєстрації місця проживання особи для її передачі до Державного Реєстру виборців;

формування інформації про зняття з реєстрації місця проживання особи для її передачі до ДМС;

оформлення витягу (довідки) про зняття з реєстрації місця проживання 
	Головний спеціаліст, адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів, але не пізніше наступного робочого дня

	5.
	Повернення особі або її представнику витягу (довідки) про зняття з реєстрації місця проживання, та інших документів, що подавалися для зняття з реєстрації місця проживання 
	Начальник відділу, адміністратор, головний спеціаліст
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	6.
	У разі відмови у наданні адміністративної послуги, повернення пакету документів  заявникові з вмотивованою відповіддю
	Начальник відділу, адміністратор, головний спеціаліст 
	У день подання заявником необхідних документів 

	7.
	Оскарження
	У встановленому законом порядку


Начальник управління «Центр надання

адміністративних послуг»



        Олена МІШЕНІНА
