ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Видача довідки про останню реєстрацію спадкодавця (довідка для оформлення спадщини) 
(назва адміністративної послуги)

Відділ адміністративних послуг управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Лебединської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи

послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строк виконання

(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником, або його законним представником 


	Адміністратор, головний спеціаліст
	У день надходження a6o на наступний робочий день у разі коли заява надійшла у неробочий час 

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особи та поданих документів
	Адміністратор, головний спеціаліст
	У день надходження a6o на наступний робочий день у разі коли заява надійшла у неробочий час 

	3.
	Прийняття рішення про видачу довідки або про відмову, повернення документів 
	Головний спеціаліст, адміністратор
	У день надходження a6o на наступний робочий день у разі коли заява надійшла у неробочий час 

	4.
	У разі відмови у наданні адміністративної послуги надання заявникові  вмотивованої відповіді
	Адміністратор, головний спеціаліст
	У день надходження a6o на наступний робочий день у разі коли заява надійшла у неробочий час у неробочий час

	5.
	Оскарження
	У встановленому законом порядку


Начальник управління «Центр надання

адміністративних послуг»



          

 Олена МІШЕНІНА
