ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань 

 (назва адміністративної послуги)

Відділ державної реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Лебединської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання 
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб– підприємців
	У момент звернення

	2.
	Прийом документів, які подані для видачі витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань 
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб– підприємців
	У момент звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі.
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб– підприємців
	У момент звернення

	4.
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб– підприємців
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5.
	Формування виписки/витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань .

Виготовлення копій документів в паперовій формі, що міститься у реєстраційній справі для надання їх заявнику
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб– підприємців
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6.
	Оскарження
	Вустановленому законом порядку


Начальник управління «Центр надання

адміністративних послуг»



          
Олена МІШЕНІНА
