ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця 

 (назва адміністративної послуги)

Відділ державної реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Лебединської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання 
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	У момент звернення

	2.
	Прийом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	У момент звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі.
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	У момент звернення

	4.
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав зупинення розгляду документів (підстав для відмови у проведенні державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця)
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5.
	Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику)  повідомлення про зупинення розгляду документів (повідомлення про відмову), із  зазначенням підстав зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6.
	Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця на підставі відомостей зазначених у заяві про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	7.
	Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua).
	Начальник відділу, адміністратор/ Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	8.
	Оскарження
	У встановленому законом порядку


Начальник управління «Центр надання

адміністративних послуг»



          

  Олена МІШЕНІНА
