ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади (актуалізаціяданих)

 (назва адміністративної послуги)

Відділ адміністративних послуг управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Лебединської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Лебединської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул. Тараса Шевченка, буд. 26, м. Лебедин, Сумської області,  42200



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок з 08.00 до 17.15

Вівторок з 08.00 до 20.00

Середа з 08.00 до 17.15

Четвер з 08.00 до 17.15.

П’ятниця з 08.00 до 16.00

Субота з 0800 до 15.00

Неділя – вихідний день

Без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	Тел.: (05445)2-19-26

Веб-сайт: http://lebedyn.com.ua
Електронна пошта: lebedyn-admin@ukr.net



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»
Закон України «Про місцеве самоврядування»
Закон України «Про адміністративні послуги»
Закон України «Про адміністративну процедуру»
Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»
Закон України «Про військовий обов'язок і військову службу»
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
Закон України «Про іпотеку»
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад» 
Постанова Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 № 1487 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів»
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.08.2023 № 820 «Про затвердження Порядку внесення відомостей про адресу задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування), що знаходиться на тимчасово окупованій Російською Федерацією території України, а також на територіях, на яких ведуться (велися) бойові дії. та внесення змін до порядків, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2022 р. № 265»
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади здійснюється за зверненням особи або в  електронній формі засобами Єдиного державного веб порталу електронних послуг (далі — Портал Дія).

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Звернення особи у письмовому/усному вигляді або за допомогою Порталу ДІЯ. 

2. Паспорт громадянина України у формі картки/книжечки та/або паспорт громадянина України для виїзду за кордон, a6o посвідку на постійне проживання, a6o посвідку на тимчасове проживання, свідоцтво про народження.

Відповідальність за повноту та достовірність відомостей, зазначених у заяві, несе особа, що її подає.

У разі коли особа подає заяву в електронній формі засобами Порталу Дія, то це підтверджується електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання в електронній формі засобами Порталу

Дія або за зверненням особи.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна



	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день надходження 

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган ресстрації відмовляє у  разі коли: 

особа не подала a6o подала не в повному обсязі необхідні відомості;

у поданих особою відомостях містяться недостовірні дані aбo подані документи є недійсними:

звернулася дитина віком до 14 років a6o особа, не уповноважена на подания документів.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Засобами  Порталу Дія на адресу електронної пошти заявника, а також до його особистого електронного кабінету користувача на Порталі Дія (у разі утворення кабінету) a6o у мобільний додаток Порталу Дія, особисто.

	15.
	Примітка
	


Начальник управління «Центр надання

адміністративних послуг»



          

 Олена МІШЕНІНА
